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Die Don Bosco Basel GmbH betreibt seit Juni 2020 das Musik- und Kulturzentrum Don Bosco Basel. Mit zwei 
Proberäumen und einem Probe- und Konzertsaal füllt das Don Bosco Basel die Lücke zwischen dem Stadtcasino 
Basel und kleineren Veranstaltungsräumen. Das Musik- und Kulturzentrum Don Bosco Basel bietet akustisch und 
technisch optimale Bedingungen für einen professionellen Musikbetrieb. Mit dem Kammerorchester Basel, der 
Mädchenkantorei und weiteren Nutzern sind wichtige Vertreter:innen der klassischen Musikszene mit an Bord 
dieses exemplarischen Kultur-Umnutzungsbaus. 
 
 
Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir für unser Team eine 
 

Leitung Veranstaltungsbetreuung & Haustechnik 
Pensum bei einer Person: 80 - 100% 
Pensum bei zwei Personen: jeweils 40 – 60% 
 
Diese Aufgaben erwarten Sie bei uns: 
 Planung & Abwicklung Vermietungen: Durchführung von Besichtigungen, Vorbesprechungen zur 

Veranstaltungsdurchführung, Erstellen von Technical Ridern, Abklärungen mit externen Zulieferern, 
Bereitstellen der Räume, Betreuung vor Ort, Saalverantwortung 

 Veranstaltungstechnik & Instrumente: Technische Bereitstellung des Saals sowie Betreuung der technischen 
Anlagen (Beleuchtung, Beschallung, Regie) und der hausinternen Instrumente 

 Haustechnik: Kontrolle, Programmierung und Pflege der haustechnischen Anlagen, Organisation der 
jährlichen Wartungen sowie Organisation von anfallenden Reparaturarbeiten 

 Haus- und Umgebungspflege | Verantwortung für externe Arbeiten (Reinigung, Garten) 
 
Mit diesen Fähigkeiten können Sie uns überzeugen 
 Mit der Eigenschaft und Bereitschaft, eigenverantwortlich und selbständig zu arbeiten 
 Mit Ihrem Kommunikationsgeschick und Ihrem zuvorkommenden Umgang mit unseren Kunden 
 Mit Organisationsgeschick, einer schnellen Auffassungsgabe und einer Allrounder-Persönlichkeit 
 Mit der Bereitschaft auch am Wochenende oder an Abenden zu arbeiten 
 Mit Kenntnissen im Umgang mit MS-Office und der Bereitschaft, weitere Software kennenzulernen 
 Mit gutem Deutsch in Wort und Schrift sowie von Vorteil mit Englisch-Kenntnissen 
 Wenn Sie zusätzlich bereit sind, sich weiterzubilden (z.B. SIBE-Brandschutz) und möglicherweise Vorkenntnisse 

in den Bereichen der klassischen Musik und / oder der Haus- und Veranstaltungstechnik mitbringen, freuen wir 
uns sehr auf Ihre Bewerbung 

 
Wir bieten Ihnen 
 Ein dynamisches und abwechslungsreiches Arbeitsumfeld im Kulturbereich 
 Einen spannenden Arbeitsort und die Möglichkeit mit renommierten Künstlern zusammenzuarbeiten 
 Ein kleines, vielseitiges und motiviertes Team 
 Entwicklungsmöglichkeiten 
 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie Ihr vollständiges Bewerbungsdossier als PDF bis zum 21. Juli 
2024 per E-Mail an info@donboscobasel.ch. Wir freuen uns auf Sie! 
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